
蚌埠学院线上考试操作说明 
 

一、登陆 打开网址（http://bbxy.fy.chaoxing.com/portal），或者从校园网主页“电子教

务-泛雅平台”按照提示“登录”或者“注册”进入用户界面，进入主页（登录账号和密码

与手机端一致）。 

  
 

 教务处已经在学校网络教学平台上给大部分教师开通了帐号（工号）)。原始密码统

一设置为 123456。教师可以利用工号登陆后进行修改密码。2019 年以后新进校未统一开通

的教师，可以自己申请开通。 

二、考试对象管理（全程用超星平台进行线上教学的课程，忽略此项） 

1.考试前，教师可以在“管理”将要进行课程考试的学生拉进来，并且修改班级名称，

便于查看和统计。 

 



 

 

2.然后选择从学生库中添加，再选择学院、专业、班级，可以拉到最后点“选中当前

页”，选择全部学生。再增加一个班级，点”增加班级”，再改名， 操作方法同下。相同的

操作，可以添加 N 个班。 

 

三、命题 

（一）自动组卷 

1.完全在超星尔雅平台上进行教学的课程，因为有各章节大量作业题，组成了试题库，

可以采取自动组成试卷的方式进行，进入某一门课程后，操作如下图： 

 



 

2.不用的题型可以删除，不足的题型可以根据需要增加，点“更多题型”， 选择填空

题、论述题、计算题等，最后点确定，如下图： 

 

3.最后组成了试卷，如下图,可以进行修改或发布： 

 

4.考试试卷要装订，所以在组卷时不要设置参考答案。 

5.如果要发布试卷供学生考试，可以按如下步骤操作： 

 



第 1 步，如果是部分学生考试，可以选择按人发放；（2）（3）步根据学校安排的考试

时间设置。 

（二）自己命题 

1.在其他教学平台上进行线上教学的课程，或在超星平台上没有试题库，可以先出好

题目，往系统里一题一题粘贴。操作步骤如下： 

 

2.输入考试课程名称，选择难度或者不选，再点题型，复制粘贴题干。 

 

第 5 步，修改每大题的小题数和每小题的分值。保证试卷总分为 100 分。 

3.对于包含较复杂的数学、物理公式或者结构图，可以用图片的方式输入，操作如下： 

 
 



第 3 步点击后，选择你保存的截图，继续以下操作，呈现 5 状态。 

 

考试后要导出试卷装订或线下批阅，所以主观题不输入参考答案。 

 

 

重复以上操作，导入每一题。 

4.出好的试卷，可以预览，检查有没有错误，也可以导出检查。进入试卷库后，按如

下操作，就呈现 5 所示页面。 

 

如果点 4：“试卷导出”，则导出完整试卷，检查发现问题，可以对试卷进行修改。  

四、试卷批阅 

试卷一般分成两大部分，其中单选题、多选题、判断题可以在系统里设置参考答案，

系统全自动批阅。主观题部分，教师可以根据自己的批阅习惯，选择线上批阅和线下批阅的



方式。 

（一）线上批阅：教师可以将主观题参考答案输入系统，考试结束后对照答案，批阅

每一题，在相应框中输入得分，批阅步骤如下： 

1.进入考试，找到考试试卷，点查看，然后点批阅。 

 

2.批完一个同学后，点“保存并进入下一份”，直至批阅结束。 

 

3.导出成绩，用于输入教务系统。 

4.导出考试附件，即学生考试卷，打印装订。 

 

5.然后解压下载后的附件，就可以看到每个同学的考试试卷。 

（二）线下批阅： 

1.按线上批阅的（5）—（8）步操作，下载试卷后进行批阅。批阅规则按纸质试卷批

阅相关要求执行。 

五、试卷装订  

不管是线上批阅还是线下批阅，批好的试卷按《试卷装订顺序》装订、归档。 

 


