
蚌埠学院票据丢失报销申请表
	申请人姓名
	
	职务（职称）
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	丢失票据类型
	· 购置材料、设备票据   
· 审稿费、版面费票据

□ 维修工程类票据

□ 车票、船票、机票等交通票据

□ 其他票据
	票据编号

	
	· 
	

	丢失票据金额
	大写:   拾  万  仟  佰  拾  元  角  分,￥                

	申请理由（包括票据遗失时间、地点、原因、经过、内容；交通类还含交通工具种类、车次、等级等）：

 申请人签名：                 证明人签字：             年   月   日

	项目经费负责人意见
负责人签字            （单位盖章）
                      年   月   日
	学院（部、处）单位意见

负责人签字         （单位盖章）
                   年   月   日

	校领导意见
                   签字                         年   月   日

	备注：1.请认真填写申请表，签字、盖章有效后报财务处办理报销手续。
2.丢失发票、收据类需向出票单位取得原始凭证存根联或记账联复印件，并加盖出票单位发票专用章（或财务专用章）。
3.丢失原始票据，已取得原始凭证存根联或记账联复印件并已加盖出票单位发票专用章的，填写此申请表后按规定审批程序审批报账。
4.丢失车票、船票和飞机票等无法取得原始凭证复印件的，需附购票信息、付款明细等证明材料，填写此申请表后按规定审批程序审批报账。


